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Tarjouspyyntö MTI:n viestintämateriaalien graafisesta 
suunnittelutyöstä 
 
Etsimme Matkailualan tutkimus- ja koulutusinstituuttiin (MTI) graafisen alan osaajaa 
toteuttamaan graafista suunnittelutyötä tuntityönä MTI:lle ja sen projekteille, mm. 
Oppiva matkailu I-vaihe -projektille, viestintäsuunnittelijan tukena.  
 
Työt ovat pääosin julisteita, pieniä esitelehtisiä, lehti-ilmoituksia ja julkaisuja, joita 
tilataan tarpeen mukaan. Materiaaleja voidaan tilata käytettäväksi printti- ja 
verkkojulkaisuissa.  
 
Tarve vaihtelee kausittain, mutta töitä on arviolta muutama kuukautta kohden. 
Tilaukset pyritään tekemään viimeistään kaksi viikkoa ennen toimitusaikaa. 
 
MTI:lle on määritelty oma graafinen ilme, minkä mukaisesti taittotyöt toteutetaan. 
Osalle töistä on olemassa valmiit pohjat, joita on käytetty aikaisemmissa vastaavissa 
töissä. Lisäksi MTI:llä on olemassa oma kuvapankki, jonka kuvia voidaan hyödyntää 
materiaaleissa. Tekstisisällöt toimitetaan graafikolle valmiina, ja toteutus 
suunnitellaan tapauskohtaisesti yhteistyössä tilaajan kanssa. MTI:n graafinen 
ohjeisto löytyy verkosta: http://www.matkailuinstituutti.fi/Suomeksi/Viestinta. 
 
Yleisesitteiden ja muiden laajempien kokonaisuuksien taittotyön kilpailutamme 
erikseen. 
 
Edellytämme, että työntekijällä on toiminimi tai joku muu yritysmuoto, jonka kautta 
työt laskutetaan.  
 
Tarjouksesta tulee ilmetä taustatiedot palveluntarjoajasta ja suunnittelutyön 
tuntihinta. Tarjoajan on myös osoitettava asiantuntemuksensa ja toimitettava 
esimerkkejä aikaisemmista töistään.  
 
Arviointi- ja valintaperusteet:  
Tarjousten arviointi toteutetaan vaiheittain:  

1. Tarjoajien kelpoisuuden arviointi  

2. Tarjoajien asiantuntemuksen arviointi ja työn laatu 

3. Hinta 

 

http://www.matkailuinstituutti.fi/Suomeksi/Viestinta


 

Tarjousten jättöaika:  
Pyydämme lähettämään tarjoukset sunnuntaihin 5.5.2013 klo 16 mennessä 
osoitteeseen johanna.westerlund@ulapland.fi tai Matkailualan tutkimus- ja 
koulutusinstituutti, Johanna Westerlund, Viirinkankaantie 1, 96300 Rovaniemi. 
 
Tarjoajan kelpoisuutta koskevat vaatimukset:  
Edellytämme palveluntarjoajalta soveltuvuusehtona seuraavaa:  

1. Tarjoaja on hoitanut lakisääteiset velvoitteensa (sosiaaliturvamaksut, eläkemaksut ja 

verot). 

2. Tarjoajalla on riittävä asiantuntemus, kokemus sekä referenssit kohteen 

toteuttamiseksi, mahdollisuus toimittaa työt sovitussa ajassa ja työn vaatimat 

työvälineet sekä taitto-ohjelmat.  

3. Tilaajalla on oikeus sulkea tarjouskilpailusta tarjoaja, jolla se ei katso olevan riittäviä 

edellytyksiä hankinnan toteuttamiseksi.  

     
Pidätämme oikeuden olla hyväksymättä mitään annetuista tarjouksista. MTI:llä on 
oikeus hylätä puutteelliset tarjoukset. Myöhästyneitä tarjouksia ei oteta huomioon.  
Hankinta-asiakirjat ovat asiakirjojen julkisuutta koskevan lainsäädännön mukaan 
pääsääntöisesti julkisia. Tarjoukset on pyrittävä laatimaan siten, etteivät ne sisällä 
liikesalaisuuksia. Jos liikesalaisuuksien sisällyttäminen tarjoukseen on välttämätöntä, 
siitä on tarjouksessa erikseen mainittava. Julkisia hankintoja sekä asiakirjojen 
julkisuutta koskevan lainsäädännön mukaan tarjoushintaa koskevat tiedot ovat 
julkisia.   
 
Lisätietoja:  
viestintäsuunnittelija Johanna Westerlund 
puh. 040 867 7541 
johanna.westerlund@ulapland.fi 
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